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So planen Sie die gute Laune
Checkliste zur Fest – Vorbereitung

Werbe/Einladen
Festschrift (Anzeigen-Werbeträger)
Programmheft
Anzeigen
Plakate
Handzettel
gezielte Briefe an Einzuladende Personen
Presse - Informationen
Fotograf

Herstellen/Drucken
Hinweise Parkplatz, Toiletten
Getränkekarte, Speisekarte
Preisschilder
Wegweiser

Beschaffung beziehungsweise Einteilen von Personen
Personal für Zeltaufbau und –abbau
Einweiser Parkplatz
Aufsicht, Ordnung§
Eintritt-/ Los- / Bon-Verkauf
Speisen – Vorbereitung
Speisen- / Getränke-Ausgabe
Zapfen, Servieren
Abräumen, Spülen

Beschaffen
Eintrittskarten
Tombola – Lose
Tombola – Gewinne
Getränke- Speise- Bons
Saaldekorationen
Festmobiliar
Tischdekoration (Servietten, Tischtücher)
Einweg- Geschirr / -Besteck / -Becher

Beschaffen /Entsorgen/Versorgen
Strom / Gas / Wasser
Abfallbehälter
Toilettenwagen/ -Container
Waschmöglichkeiten

Prüfen
Alle technischen Geräte rechtzeitig prüfen
Strom, Gas, Wasser
Kühlschrank, Ausschank, Kochgeräte
Lautsprecher – Anlage, Beleuchtung
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